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1-1 ご注文から納品の流れ

１ E-JUNCTIONとは
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「掛売り」

まずはログインをお願いします
「ログイン」から「納品」までの基本的な流れを示しております。

商品により、流れが異なる場合がございますので、クイックご利用ガイドをご参照ください。

1-2 お問合せ＆見積依頼

まずはログインをお願いします
お見積り回答や見積書発行に加えてご発注もMYページから、必要なアクション全てを行えます。

ログイン
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本マニュアルには【E-JUNCTION】の口座管理者の各機能操作手順が記述されています。

よくお読みの上、E-JUNCTIONをご利用くださいますようお願い申し上げます。

「口座管理者」とは、本サイトを稼動させるために初期データの登録手続き(口座会員登録・

部門登録・送付先登録など)、稼動後のデータ変更手続き(会社情報・部門/口座会員情報の登録/

変更/削除等)を本サイトのWeb専用管理画面にて手続きを行って頂く代表の方が口座管理者

です。ユーザー管理権限をお持ちの方となります。

部門・口座会員・送付先について

送付先とは、E-JUNCTIONで商品購入時の商品発送先を表しています。

２ 管理者機能の概要

部門・口座会員・送付先の関係図

- 3 -

部門とは、「事業部」「部」「課」など、構成する部署の単位を表しています。

口座会員とは、E-JUNCTIONの利用者を表しています。

部門

企業

口座会員

・開発課の口座会員は、開発本部開発課に
所属しているため、送付先としては
＜A＞と＜B＞に紐づきます。

部門 口座会員
例）

送付先

送付先
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E-JUNCTIONを稼動するまで、次のような手順で準備を行って頂きます。

E-JUNCTIONを稼動するに当たり、初期データの登録手続き

(口座会員登録・部門登録・送付先登録など)、

稼動後のデータ変更手続き(会社情報・部門/口座会員情報の

登録/変更/削除等)など運用に伴う代表の方をお客様内

で決めて頂きます。

稼動時にE-JUNCTIONから購買頂く注文ご担当者様（口座会員）の

データを整理し、本サイトのWeb専用管理画面にて登録手続きを行
って頂きます。

口座管理者の方が口座会員を登録後、口座会員様へ自動会員登録メ
ールが送付されます。

各口座会員様へ、登録したログインID・仮パスワードを

利用して初回ログインを行い、新しいパスワードへ変更の手続きを

行って頂くよう、告知をお願いします。

E-JUNCTIONからの注文を開始します。

３ 稼動までのスケジュール

口座管理者の選出

部門・口座会員・送付先の整理・登録

口座会員への告知

注文開始

第１週 第２週 第３週 第４週

利用

契約

《 稼動までのスケジュール例 》

部門・口座会員・送付先の整理・登録

口座会員への告知

注文開始
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口座管理者画面を使用するためには、ログインを行ってください。

（管理者ログイン画面のURL・企業コード・パスワードに関しては、掛け取引結果報告メールをご参照ください。）

ここでは、管理者ログイン画面の操作方法について説明します。

【 管理者ログイン画面 】

URL ： https://e-junction.co.jp/okamotonet/mypage/adminlogin.jsp

企業コード

企業コードを入力します。

パスワード

パスワードを入力します。

「ログイン」

ログイン認証を行います。

企業コードもしくはパスワードが間違っていた場合 【 ログインエラー画面 】 が表示されます。

初回ログイン時のみ 【 ご利用規約（管理者画面）同意画面 】 が表示されます。

２回目以降ログイン時は 【 口座会員管理画面 】 が表示されます。

【 ログインエラー画面 】

「ログインページに戻る」

【 管理者ログイン画面 】 に戻ります。

４ 管理者ログイン

1

2

3

1

2

3

1

1
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https://e-junction.co.jp/okamotonet/mypage/adminlogin.jsp
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【 ご利用規約（管理者画面）同意画面 】

ご利用規約

ご利用規約をよくお読みいただいたき、同意をお願いします。

「同意しない」

【 管理者ログイン画面 】 に戻ります。

「同意する」

【 口座会員管理画面 】 が表示されます。

管理者ログイン画面のURL・企業コード・パスワードに関して

ご不明な場合は、口座管理者様ご本人より下記までお問合せください。

E-Mailアドレス：EJ1@okamotonet.co.jp

会社情報のメンテナンスが必要な場合

口座管理者様ご本人より下記まで連絡をお願いいたします。

E-Mailアドレス：EJ1@okamotonet.co.jp

2 3

2

3

1

1
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mailto:EJ1@okamotonet.co.jp
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ここでは、口座会員管理画面の操作方法について説明します。

【 口座会員管理画面 】

５ 口座会員管理画面

3

4

1
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4

「ログアウト」

ログアウトして 【 管理者ログイン画面 】 に戻ります。

「口座会員管理」（上記図のページです）

【口座会員管理画面 】 を開きます。

4

5

2

7

「会社名 担当者名」を表示しています。1

「新規部門追加」

【 新規部門登録画面 】 を開きます。

2

3

3

「MYページ」

【MYページ画面 】 を開きます。

3
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【 新規部門登録画面 】

６ 部門登録

1

2

3

4

- 8 -

1

2

1 部門情報を入力してください。
※機種依存文字は使用できません

2 部門情報を入力後、登録するボタンを押し、登録してください。

＜初回必須登録＞
部門一覧画面では、部門（部署）の登録・削除を行うことができます。
ここでは、部門一覧画面の操作方法について説明します。
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1 2 3 4

1

2

3

4

「お届け先」
登録住所以外への住所へ送付される場合等にご利用いただくことができます。

「口座会員」
口座会員管理画面を開きます。

「編集」
部門編集画面を開きます。
部門名や住所、電話番号の変更等を行うことができます。

「削除」
部門を削除します。
但し、その部門に所属するメンバが登録されている場合は削除できません。

【口座会員管理画面】

- 9 -
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７ 部門お届け先登録

1

3

5

6

7

8

9

10

登録住所以外への住所へ送付される場合、
必要情報を入力して登録してください。
※機種依存文字は使用できません

＜任意登録＞
部門登録で登録済の住所以外への送付の場合、ご登録ください。
部門登録で登録済の住所は、お届け先として登録されています。
以下画面の「お届け先」では新規追加の住所へ送付される場合等にご利用いただくことができます。
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＜初回必須登録＞
口座会員管理画面では、口座会員メンバの登録・編集を行うことができます。
管理者様ご自身の登録も必要です。E-JUNCTIONより注文される全ての方の登録をお願いします。
ここでは、口座会員メンバ登録の操作方法について説明します。

８ 口座会員登録

1

3

5

6

7

8

9

10

必要情報を入力して登録してください。
※機種依存文字は使用できません
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【 会員登録完了メールフォーマット 】
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会員登録完了メールについて

新しい口座会員を登録した時、登録されたメールアドレス宛に、会員登録完了メールが

送信されます。

仮パスワード(自動付与)は、会員登録完了メール内に記載されています。
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仮パスワードを利用してログインを行い、

新しいパスワードへの変更手続きをお願い致します。

←仮パスワード

←ログインURLhttps://e-junction.co.jp/okamotonet/mypage/adminlogin.jsp

https://e-junction.co.jp/okamotonet/mypage/adminlogin.jsp
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1

1 「お届け先」
登録住所以外への住所へ送付される場合等にご利用いただくことができます。

2 3

2

3

「編集」
口座会員編集画面を開きます。
氏名や住所、電話番号の変更等を行うことができます。

「削除」
口座会員を削除します。

【 口座会員一覧画面 】
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９ 口座会員お届け先登録

1

3

5

6

7

8

9

10

登録住所以外への住所へ送付される場合、
必要情報を入力して登録してください。
※機種依存文字は使用できません
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＜任意登録＞
部門登録で登録済の住所以外への送付の場合、ご登録ください。
口座会員登録では部門登録時の住所が、お届け先として登録されています。
以下画面の「お届け先」では新規追加の住所へ送付される場合等にご利用いただくことができます。
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ここでは、口座会員のログインの手順について説明します。

ログインは、E-JUNCTION TOPページから行います。

【E-JUNCTION TOPページ 】

URL ： https://e-junction.co.jp/

「ログイン」

ログイン画面が表示されます。

１０ 口座会員E-JUNCTIONログイン

1

1
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1

https://e-junction.co.jp/


パスワード

初回ログイン時（または、初期パスワードを変更していない場合）、口座会員登録
で自動付与された初期パスワードを入力します。

２回目以降ログイン時（MYページで初期パスワードを変更した場合）、

MYページで設定したパスワードを入力します。

管理者画面口座管理者向けマニュアル

【 ログイン画面 】

メールアドレス

口座会員登録されたメールアドレスを入力します。

「ログイン」

ログイン認証を行います。

初回ログイン時のみ、パスワード変更画面、ご利用規約同意画面が表示されます。

２回目以降ログイン時は、E-JUNCTION TOPページが表示されます。

1

2

3

1

2

3
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【 初回ログイン画面 】

希望するパスワード

ご希望されるパスワードを半角英数字4～50文字で入力します。

確認のために2度入力します。

パスワードを忘れた時のヒント

パスワード再発行時に必要な質問と答えを設定します。

質問を選択し、答えを入力します。

お得な情報・最新情報などの送付希望を選択します。

利用規約に同意する

別ウィンドウで開く利用規約をお読みの上、
同意いただける場合はチェックをいれてお進みください。

2

3

1

4

- 17 -

1

2

3

4
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ここでは、お届け先の指定方法について例を挙げて説明します。

例）

開発課に属している山田様・鈴木様・田中様は、開発本部に属しているため、送付先としては

送付先①・送付先②のいずれかを指定することが可能です。

【 お届け先の指定画面 】

お届け先住所が表示されていない場合や、表示内容が異なる場合は、

管理画面でメンテナンスをお願いします。

１１ お届け先の指定について
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大阪府大阪市北区梅田1-1-1
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１２ 注意事項（口座管理者）

会員情報の追加登録、変更、削除については、口座管理者様がWeb専用管理画面にて会員様情報の

ご登録・変更・削除をお願いします。

【 管理者ログイン画面 】

URL ： https://e-junction.co.jp/okamotonet/mypage/adminlogin.jsp

送付先の追加登録、変更、削除についても、口座管理者様がWeb専用管理画面にて送付先の

ご登録・変更・削除をお願いします。

第三者がお客様になりすますなど、不正に利用するトラブルを未然に防ぐためにも、お客様のパスワードはご

自身で適切かつ厳重に管理頂けますようお願いします。また口座会員のパスワードはＭＹページの

「会員登録内容変更」から定期的に変更していただけるよう周知をお願いします。

会社情報のメンテナンスが必要な場合は、口座管理者様より弊社へ必ず事前連絡をお願いいたします。

E-Mailアドレス：EJ1@okamotonet.co.jp

企業コードは、貴社会社情報登録後、弊社より発行されるコードとなります。この企業コードは口座管理者様

（ユーザー管理権限をお持ちの方）がWeb専用管理画面ログイン時に必要となるコードです。

貴社の口座管理者様(ユーザー権限をお持ちの方)がわからない場合は、Ｅ-ＪＵＮＣＴＩＯＮの「お問い合わせ」

から弊社へお問い合せください。

※その他注意事項に関しましては「会員規約」に準じます。

https://e-junction.co.jp/okamotonet/mypage/adminlogin.jsp
mailto:EJ1@okamotonet.co.jp
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